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開啟

◼登入Google帳號 → 點選紅圈處
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開啟

◼選擇Meet(有G-suite 才有Meet選項，非G-Suite帳號僅能參與會議)
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創造一個會議

◼點選 +
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創造一個會議

◼創造會議名稱 → 給予程式麥克風及相機權限
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環境設定

◼點選右下角(更多選項) →設定→對者麥克風發出聲音

代表有聲音
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創造一個會議

◼開啟會議→邀請參與者→接受參與者加入

可手動新增成員，或者提供會議連結



Productivity Optimization Lab Po-Cheng Shen 8

介面介紹

會議資訊

攝影機開關麥克風開關

掛斷

參與者

文字訊息

相關設定選擇呈現方式

(指定視窗)

(目前畫面)
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介面介紹

◼報告時可直接使用投影片進行報告，不需回到Meet畫面，簡單來說:

如果選擇”你的整個畫面”，螢幕目前顯示內容就是其他參與者看到的畫面。

(與hangout 不同，其他人講話並不會遮蔽報告者主畫面)

◼關閉方法→停止顯示
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使用Google行事曆預定Meeting
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使用Google行事曆預定Meeting

◼選擇預定時間→新增地點或會議通訊→新增會議→確認會議ID

同一個會議ID可沿用，不用每次都創一個


